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CARTA DESCRIPTIVA

MODALIDAD: Curso virtual NOMBRE DEL EVENTO:
COMPETENCIA LABORAL QUE FACILITA: | Iduccion  al Slslte_ma de Gestion
Transversal Documental Electronica

OBIJETIVO GENERAL: Conocer el entorno y uso del Sistema de Documentacion Electrénica para
agilizar el proceso de creacién y modificacion de documentos electronicos.

DIRIGIDO A: Servidores publicos del Poder Ejecutivo Estatal que requieran usar el Sistema de
Gestidn Documental Electrénica (GDE).

CONTENIDO TEMATICO GENERAL:

e Visidn general del proceso de creaciéon de documentos electrénicos
e Utilizacién de buisqueda por destinatarios

e Manejo del nuevo editor

e Creacion de tablas

e Buisqueda de plantillas

¢ Resoluciéon de dudas y peticiones

FECHA: 13 de mayo de 2025.
HORARIO: TOTAL DE HORAS: CUPO MAXIMO:
10:00 a 13:00 hrs. 3 hrs. 100 participantes

FACILITADOR: Lic. Jorge Arturo Dominguez Poot, de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

SEDE: Aula virtual zoom.

BENEFICIOS A OBTENER:

e Conocer la forma de captura y creacién de los diferentes tipos de documentos, mediante el
proceso asistido del sistema.

¢ Utilizacidn correcta tanto de las buisquedas para los destinatarios, como de las plantillas.

¢ Uso de tablas en los documentos, asi como de su configuracién para el disefio de las mismas,
mediante la actualizacion del editor.

DATOS DE INTERES PARA EL(A) PARTICIPANTE:

Equipamiento de cdmputo por cada usuario.

Contar con cuenta del AppsGobCam con permisos (roles) para el sistema de Gestion
Documental Electrénica.

Acceso a internet no intermitente, sin ralentizacidn para la navegacion y uso de aplicaciones del
sitio https://appscloud.campeche.gob.mx/.

Requisitos: Correo electrdnico, acceso a internet y dispositivo electrénico con audio y camara.
Se otorgara constancia de participacién a los servidores publicos de acuerdo a lo que establecen
los Lineamientos para participar en los eventos de capacitacion.

El registro de asistencia se realizara 15 minutos antes del inicio de la sesién.
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