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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CARTA DESCRIPTIVA
_M(_)Qﬁl_.g)_]ll_): Curso geiencial‘_w_' NOMBRE DEL EVENTO:
Gestion Documentz) v

COMPETENCIA LABORAL QUE
FACILITA: Transversal

Administracion de Archivo

OBJETIVO GENERAL: Al finalizar la platica el participante podra crear y mantener un

orden especifico que contribuye a la preservacion de los documentos, mediante la
Gestion Documental.

_DIRIGIDO A: Servidores publicos de la Direccion de Recursos Humanos de la SAFIN,

CONTENIDO TEMATICO GENERAL:
1. ;Qué es la Gestion documental?
2. ¢Qué es un documento de archive?
3. Instrumentos de control y consulta archivistica
4. _Funciones comunes y sustantivas

FECHA: 1! de marzo de 2022,

HORARIO: TOTAL DE HORAS: CUPO MAXIMO:
_‘J;QQ_ML___%*19@3‘__NM,,_ 30 participantes N

FACILITADOR: Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis, de la Secretaria de Administracién %
'Finanzas (SAFIN). :

EED_E:_/\LI]E] virthal Zoom.

BENEFICIOS A OBTENER: Conocer como es el proceso de la Gestion Documental, el
_cual nos sirve para tener una organizeic__i(j)_n arc_hi_vi_stica correcta.

DATOS DE INTERES PARA EL(A) PARTICIPANTE: :

Se otorgara constancia de participacién a los servidores publicos de acuerdo a lo que
establecen los Lineamientos para participar en los eventos de capacitacion.

El registro de asistencia se realizara 15 minutos antes del inicio de la sesion.

Requisitos: Correo electronico, acceso a internet y dispositivo electrénico con audio
y camara.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
- DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CARTA DESCRIPTIVA
MODALIDAD: Curso presencial | NOMBRE DEL EVENTO:
Gestion Documental Y
COMPETENCIA LABORAL QUE

FACILITA: Tra nsversal Administracion de Archivo

OBJETIVO GENERAL: Al finalizar la platica el participante podra crear ¥ mantener un

orden especifico que contribuye a la preservacion de los documentos, mediante la
(Gestion Documental.

T ES——
RIB,’_CEIQQ_A_:E‘?E‘?Q!ES_PEb.“_CQSJI,e_'%.D_iFECiQ’EF Recursos Materiales de la SAFIN.

CONTENIDO TEMATICO GENERAL:
L. ¢Qué es la Gestion documental?
2. ¢Quéesun documento de archivo?
3. Instrumentos de control y consulta archivistica
4. Funciones comunes y sustantivas

FECHA: 14 de marzo de 2022.
HORARIO: TOTAL DE HORAS: CUPO MAXIMO:
9:00 ale:00hrs. _3 horas 30 participantes

FACILITADOR: Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis, de la Secretaria de Administracién %
Finanzas (SAFIN).

SEDE: Aula virtual zoom.

——— A“__‘*-___\_

BENEFICIOS A OBTENER: Conocer como es el proceso de la Gestion Documental, el

cual nos sirve para tener una organizacion archivistica correcta,
————> "= Pc’d leNer una organiz o

DATOS DE INTERES PARA EL(A) PARTICIPANTE:

Se otorgard constancia de participacion a los servidores puiblicos de acuerdo a lo que
establecen los Lineamientos para participar en los eventos de capacitacion.

Elregistro de asistencia se realizard 15 minutos antes del inicio de la sesion.

Requisitos: Correo electronico, acceso a internet y dispositivo electrénico con audio
y camara.
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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BSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CARTA DESCRIPTIVi

COMPETENCIA LABORAL Q
FACILITA: Transversal

Gestion Documental.

2. ¢Quéesun document
3. Instrumentos de cont

HORARIO: TO
17:00a20:00hrs. 3,

FACILITADOR: Mtra. Josefa
‘Finanzas (SAFIN).

SEDE: Aula virtual zoom.

BENEFICIOS A OBTENER: C

establecen los Lineamientos
Elregistro de asistencia sere

y camara.

'MODALIDAD: Cur&grﬁ@eq@pl _| NOMBRE DEL'EVENTO:

OBJETIVO GENERAL: A] finalizar la platica el participante podra crear y mantener un
orden especifico que contribuye a la preservacion de los documentos, mediante la

DIRIGIDO A: Servidores bublicos de la Direccion de Control Patrimonial de la SAFIN,
CONTENIDO TEMATICO GENERAL:

L. :Qué es la Gestidn documental?

4. _Funciones comunes y sustantivas
—————————== =" TIUNEs y sustantivas

_cual nos sirve para tener una organizacion archivistica correcta.

DATOS DE INTERES PARA EL(A) PARTICIPANTE:
Se otorgara constancia de participacién a los servidores publicos de acuerdo a lo que

Requisitos: Correo electrénico, acceso a internet y dispositivo electrénico con audio

Gestion Documental v
Administracion de Archivo

UE

— | .

o de archivo?
rol y consulta archivistica

——— e
FECHA: 14 de marzo de 2022.

TAL DE HORAS: CUPO MAXIMO:

oras 30 participantes

de la Cruz Balan Mis, de la Secretaria de Administracién y

— e

onocer como es el proceso de la Gestion Documental, ¢l

para participar en los eventos de Capacitacion.
alizard 15 minutos antes del inicio de la sesién.
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