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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS 2023

Siendo las 10:25 horas del dia siete de septiembre de dos mil veinte tres reunidos
en la sala de capacitacién nimero uno de la Secretaria Administracion y
Finanzas sito en el N° 325 de lo calle 8 en el Centro Histdrico de esta Ciudad de
San Francisco de Campeche, se reunieron los C.C. Mtro. Luis Angel Herndndez
Garcia, Subsecretario de Administracion y Finanzas, C. Benito Jiménez
Mozqueda, Director General de Patrimonio y Servicio Generales; Mtra.
Josefa de la Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos;
Mtro. Carlos Gabriel Mariscal Calderén, Titular de la Direccién General
Juridica; L.I Daniel Aguilar Ensefiat, Titular de la Direccién de Tecnologias
de la Informacién y Telecomunicaciones; L.E. Carlos Tomds Silva Duarte,
Titular de la Unidad de Transparencia; C.P. Héctor Omar Oreza Angulo,
Titular del Organo Interno de Control de la SAFIN; Ing. Elfas Jesus Valle Vera,
Titular de la Direccién General de Recursos Humanos y Estructuras
Ocupacionales; Lic. Alejandro Herrera Gonzdlez, Titular de la Direccién de
Recursos Humanos; Lic. Concepcién Chdvez Ramos, Titular de la Direccién
General de Recursos Materiales; Lic. Victor Manuel Saravia Pacheco, Titular
de la Direccién de Adquisiciones; L.D. Samuel Adrian Alcudia Moo, Titular de
la Direccién de Control Patrimonial; M. en D. Paula Eugenia Flores Alcalg,
Titular de la Direccién de Servicios Generales; C.P. Adriana Pifia de la Pefiq,
Titular de la Unidad Administrativa; Lic. Diana Cecilia Torres Ayoraq,
Subdirectora de Gestiéon Presupuestal de la Unidad Administrativa; Lic.
Vicente Antonio Cu Escamilla, Titular de la Direccién General de Ingresos;
C.P. Lizbeth Manuela Alavez Goéngora, Titular de la Direccién de
Contabilidad Gubernamental; C.P. Maria Luisa Dzul Robaldino, Titular de la
Direccién de Presupuesto; Dr. Julio Eduardo Cahuich Balan, Administrador
General del SEAFI, Karla Agilea Fuentes Sanchez, Titular de la Direccién de
Auditoria Fiscal del SEAFI; Lic. José Dolores Pérez Can, Titular de la Direccién
de Recaudacién del SEAFI, de conformidad con los Articulos 50, 51, 52 y 53 de
la Ley General de Archivos con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, bajo el siguiente:
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1. Pase de lista

2. Declaracién del Quérum Legal e instalacién formal de la Sesién

3. Aprobacién del orden del dia.

4. Presentacién y en su caso aprobacién de la baja documental de los
archivos de las unidades administrativas de la SAFIN

5. Asuntos Generales

6. Cierre y clausura

1. Pase de lista de asistencia: A efecto de desahogar el punto niimero uno
del orden del dia, lo Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad
Coordinadora de Archivo de la Secretaria de Administracién y Finanzas, procede
a redlizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores publicos
convocados a esta sesidn, haciendo constar la asistencia de personas que
integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional del Archivos de la

Secretaria de Administracién y Finanzas, lista que se agrega a la presente como
ANEXO UNO —oemmmmm e o e e
2. Declaracién del Quérum Legal e Instalacién formal de la Sesién: a fin
de dar cumplimiento al punto nimero dos del orden del dig, la Mtra. Josefa de
la Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivo de la Secretaria
de Administracidon y Finanzas, verifica la existencia del quérum, habida cuenta
de que se encuentran presentes las personas que integran el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional del Archivo de la Secretaria de
Administracién y Finanzas y declara legalmente instalada la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional del Archivo de la
Secretaria de Administracién y Finanzas del ejercicio 2023, en observancia con
lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener
una correcta administracién, organizacion, preservacion, conservacién, uso y
difusién de los documentos pertenecientes a esta Secretaria. La sesién da inicio
de conformidad con lo establecido en los Articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley
General de Archivos, en los cuales se fundamenta el trabajo del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional del Archivos de la Secretaria de
Administracion y FInANzas. ===-=======mm s e e e e
3.  Aprobacién del orden del dia: la Mtra. Josefa de \a Cruz Balan Mis,

Titular de la Unidad Coordinado de Archivo de \ ecretaria
A
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Administracién y Finanzas, procede a leer el orden del dia, mismo que se somete
a consideracién de quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema
institucional de Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, el cual
es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres de la
orden del dig.—====m s e e e e e
4. Presentacién y en su caso aprobacién de la baja documental de los
archivos de las Unidades Administrativas de la SAFIN: la Mtra. Josefa de ia
Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad Coordinadora de Archivo de la Secretaria
de Administracién y Finanzas, informa la baja documental de la documentacién
que llego a su caducidad, conforme al Catdlogo de Disposicion Documental de
las Unidades Administrativas de la SAFIN. Se adjunta el acta de baja documental
(ANEXO DOS). Se realiza la votacién para aprobacién de la donacién ante el
CONALITEG, aprobado por todos los presentes. ========--=cmmmemmmemee oo -
5. Asuntos Generales: La Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis, Titular de la
Unidad Coordinadora de Archivos, informa que solicité una revaloracién del
archivo histérico a las dreas que tienen documentacién resguardada en el
archivo de concentracién, para que sean analizados los documentos y
determinar si contienen un valor histérico para esta Secretaria, cabe mencionar
que todas las dreas que se solicitd una revaloracién, determinaron que la
documentacién sefalada no contiene valores histéricos, también se llevé a cabo
el proceso de tritura de expedientes en apoyo a la Direccién de Recursos
Humanos para su baja documental interna, generando la cantidad de 320 bolsas
con un peso aproximado de 17 kilos cada una.

Para el mes de octubre se les enviard a las dreas el calendario de transferencias
primarias, el cual se deberd respetar por las Areas Administrativas, por lo que no
se aceptaran transferencias de archivos en fechas que no sean las que marque
el calendario.

Se pide su ayuda a los titulares para verificar y analizar las series y subseries
documentales que conformaran su cuadro y catdlogo documental.

Se pide la conformacion correcta apegada a la normativa de archivos de la
Secretaria de sus cajas de archivo que serdn enviadas al archivo de
concentracion, ya que se realizard la revisién de todos los expedientes. Por lo
que, si alguna caja o expediente no cumple con la normativa, no podrd ser
aceptada y se les devolverd acompar 5 de un oficio de in umplimiento.
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Se instruye a las dreas la necesidad de cuidar y mantener sus oficinas en correcta
organizacién archivistica, evitando tener a la vista e innecesariamente
documentacién sobre y debajo de los escritorios, asi mismo se menciona la
conformacién de un grupo de vigilancia que serd encargado de supervisar
unidad por unidad para verificar el cumplimiento de las normativas archivisticas.
6. Cierre y Clausura de la Primera Sesién Ordinaria: El C. Benito Jiménez
Mozquedaq, Director General de Patrimonio y Servicio Generales, manifiesta
que siendo las 10:57 horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nimero
siete del orden del diq, se da por concluida la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del ejercicio 2023, cerrdndose la presente acta previa
lectura de la misma, firmada al margen y al calce en un tanto en original por
quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a que haya

ANEXO UNO: Lista de asistencia
ANEXO DOS: Acta de Baja Documental

POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, ARTICULO 50

Archivos

z.

T Daniel Aguilar Ensefat mas Silva Duarte
Director de Tecnologias de la T:tular Unldad de Transparencia
Informacién y Telecomunicaciones

La presente foja, forma parte del Acta de la Primera Sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, celebrada el 7 de sep¥iembre de 2023.

Mtro. Cgeés Gabriel Mariscal Calderdn Mtra. Josef o Cruz Balan Mis
Director General Juridico Titular de |}J Jnidad Coordinadora de %
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C.P. Adriana Pifia de |21 Pefia : Lic. Diarna Cecilia Torres_Ayorq
Directora de la Unidad Administrativa Subdirectora de Gestidn Presupuestal
de la SAFIN

S ADMINISTRATIVAS DE FINANZAS

A

C.P. Liz Alavez Géngora
Directora de Contabilidad Gubernamental

A
Director General de Ingresos

_

C.P. Mariguisa Dzul Robaldino
Directora de Presupuesto

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
SERVICIO DE ADMINISTRACION FISCAL DEL ESTADO DE CAMPECHE
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Gich Balan C.P. Karla Agil uentes Sanchez
Admipistrador General del SEAFI : Directora dé .)uditoricl Fisilr /
La presente foja, forma parte del Acta de Jo Primerg.8ésicn del Grupo Interdisciplinarh rchivos de la Secret: /

de Administracion y Finanzas del Poder Ejeculjve’del Estado de Campeche, celebrada el 7 de septiembre de 2023. /). //
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Ing. 4s Xalle Vera

ario de Administracién y Director General g6 Recursos Humanos y
Finanzas Estructérras Ocupacionales

.
Lic. Aejan ew Gonzdlez
Dire X delRecursos Humanos

L.AF. Victor Maﬁjfe’rSorqvic Pacheco
Director de Adquisiciones

LN

M. de D. Paula Eugenia F|o>e§\Alcald
Directora de Servicios Generales

La presente foja, forma parte del Acta de la Primera Sesidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria

de Administracidn y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estadg-tle Campeche, celebrada el 7 de septinbre de 2023.
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Lic. José Dolgfes Pérez Can
Directople Récaudacion

La presente foja, forma parte del Acta de la Primera Sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria
de Administracion y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, celebrada el 7 de septiembre de 2023. /Z




