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DETODOS ANEXO DOS

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

En la ciudad de San Francisco de Campeche, el dia veintidds (22) de abril del afic dos mil
veinticinco (2025), siendo las 10:20 horas, reunidos en la Sala de Juntas de la Unidad
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, ubicada en Calle 61 No.
264, esquina con 10, Centro Histdrico, C.P. 24000, de esta Ciudad; presentes el Grupo
Interdisciplinario de la SAFIN confermado por el Mtro, Roger Abel Alonzo Castillo, Titular de la
Direccidn Generdl Juridica; Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad Coordinadora
de Archivos; L.E. Cartos Tomds Silva Duarte, Titular de la Unidad de Transparencia; C.P. Héctor
Omar Oreza Angulo, Titular del Organo Interno de Controk: v el Lic, José del Carmen Martinez
Velueta, Director de Tecnologias de la Informacidn y Telecomunicaciones; se retinen para dar
iniclo a los trabdjos correspondientes a la baja definitiva de los expedientes que se encuentran
bdjo el resguardo de su drea administrativa y que han cumplide con su vigencia documental v/o
plazo de conservacion, pertenecientes a la Direccién de Administracién Financiera, adscrita a la
Direccién General de Egresos, de los afios dos mil diez {2010} al dos mil dieciocho {2018); la
Direccion General de Ingresos del afio dos mil dieciocho (2018); la Direccién General de
Contabilidad Gubernamental del afio dos mil dieciocho (2018); la Direccién General de
Presupuesto del afio dos mil dieciocho (2018}, la Direccidn de Armonizacién y Configuracion
Contable del afio dos mil doce (2012); la Unidad Administrativa del afic dos mil dieciocho (2018},
la Direccion General de Programacidn del afic dos mil echo [2008) al afio dos mil veintitrés {2023};
y la Direccldn de Contabilidad de los Ingresos y Egresos de los afios dos mil catorce (2014), dos
mil quince (2015}, dos mil dieciséis (2016}, dos miil diecistete {2017), dos mil diecinueve (2019} y dos |
mil veintidds (2022); y de la Direccidn General de Recursos Materiales de los afios mil novecientos ; 3
ochenta y seis {1986), mil novecientos noventa y seis (1996}, mil novecientos noventa vy siete {1997), ]
mil novecientos noventa y ocho (1998), mil novecientos noventa y nueve (1999}, dos mil {2000),
dos mil uno {2001), dos mil dos (2002}, dos mil tres {2003}, dos mil cuatro {2004), dos mil cinco
{2005), dos mil seis {2006), dos mil siete {2007), dos mil ocho (2008}, dos mil nueve {2009}, dos mil. w ‘
diez {2010), dos mil once {2011} y dos mil doce (2012), todas de la Secretaria de Administracién y ,
Finanzas; asimismo, la Direccidn de la Plaza de Cobro del Puente La Unidad del afio dos mil
veintiuno (2027) al afio dos mil veintitrés {2023); la Direccidn de Recaudacién del afio mil
novecientos noventa y slete (1997), mil novecientos noventa y ocho {1998), dos mil {2000), dos mil
uno {2001}, dos mil dos (2002}, dos mil tres (2003), dos mil cuatro (2004), dos mil cince (2005), dos
mil seis (2006), dos mil siete {2007}, dos mil oche (2008), dos mil nueve (2009), dos mil diez (2010},
dos mil once {2011), dos mil doce {2012}, dos mil trece {2013), dos mil catorce (2014), dos mil quince
{2015}, dos mil dieciséis (2016), dos mil diecisiete {2017}, dos mil dieciocho {2018), dos mil diecinueve
{2019) y dos mil veintitrés (2023); ia Direccién de Servicios al Contribuyente del afio dos mil
dieciocho (2018} y dos mil diecinueve {2019); v la Administracién General del afio dos mil veintitrés
{2023), todas del Servicio de Administracién Fiscal del Estado de Campeche, drganc
desconcentrado de la Secretaria de Administracién y Finanzas, conforme al andlisis de
valoracion decumental realizado por cada drea administrativa y; —----—r=-mmmmrmmmmmmm e

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de acuerdo con el oficio nimero SAFINO3/ TES/DGE/DAF/0567/2025 de fecha
25 de marzo de 2025, suscritc por la L.AF. Ruby Concepcidon Kuk Flores, Directora de
Administracion Financiera, adscrita o la Direccidn General de Egresos de la SAFIN; el oficio
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ndmero SAFINO3/TES/DGI/0339/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por el Lic. Vicente
Antonio Cu Escamilla, Director General de Ingresos de la SAFIN; el memordndum ndmero
SAFINC3/TES/DGCG/0043/2025 de fecha 26 de marzo de 2025, suscrito por la C.P. Lizbeth
Manuela Alavez Géngora, Directora General de Contabilidad Gubernamental de la SAFIN; el
oficio nimero SAFINO3/SSAYF/DGRM/DA/0487/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por
Concepcién Chdvez Ramos, Directora General de Recursos Materiales de [a SAFIN; el
memordndum nimero SAFINO3/PP/PRE/0106/2025 de fecha 31 de marzo de 2025, suscrito por
la CP. Maria Luisa Dzul Robaldino, Directora General de Presupuesto de la SAFIN; el
memordndum ndmero SAFINO3/TES/DGCG/DACC/0038/2025 de fecha 31 de marzo de 2025,
suscrito por la C.P. Silvia del Pilar Gil Chan, Directora de Armenizacion y Configuracién Contable
de la SAFIN; el oficio nimero SAFINO3/SSAYF/UA/0961/2025 de fecha 28 de marzo de 2025,
suscrito por la C,P, Adriana Pifia de la Pefia, Directora de la Unidad Administrativa de la SAFIN;
el memordndum ndmero SAFINO3/PP/PRO/0169/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito
por la C.P. Keila Berenice Aguirre Ara, Directora General de Programacién de la SAFIN; el
memeordndum ndmero SAFINO3/TES/DGCG/DCIE/0120/2025 de fecha 27 de marzo de 2025,
suscrito por la C.P. Maribel Castro Martinez, Directora de Contabilidad de los [ngresos y Egresos
de la SAFIN: el oficic nimero SEAFIO301/AG/DPCPU/0121/2025 de fecha 1 de abril de 2025,
suscrito por la L.C. Luisa Evangelina de la Torre Calzada, Directora de la Plaza de Cobro del
Puente La Unidad; el oficio ndmero SEAFIO301/AG/REC/2016/2025 v, en alcance a éste, el nmero
SEAFI0301/AG/REC/2187/2025, ambos suscritos por el Lic. Jose Dolores Perez Can, Director de :
Recaudacién del Servicio de Administracién Fiscal del Estado de Campeche; el oficic ndmero "\g‘
SEAFI0301/AG/SC/1096/2025 de fecha 28 de marzo de 2025, suscrito por el Lic, Alvaro Enrique by
Sansores Cruz, Director de Servicios al Contribuyente del Servicio de Administracién Fiscal del
Estado de Campeche; y el oficic nimerc SEAFI0301/AG/0659/2025 de fecha 27 de marzo de
2025, suscrito por el Dr. Julio Eduardo Cahuich Baldn, Administrador General del Servicio de \
Administracién Fiscal del Estado de Campeche, asi como las Actas de Bajo Documental, /X
/
/
/

3

mm i

i
}

I

Declaratorias de Prevalorizacidn Documental, Inventarios de Baja de Documental y Fichas
Técnicas de Prevalorizacidn, adjuntos o cada memordndum vy oficio mencionado previamente,
se tiene a bien emitir la presente Acta de Baja Documental de la documentacién que, de acuerdo
al Catdlogo de Disposicidon Documental correspondiente, han prescrito su tiempo de guarda y
custodia en el Archivo de Concentracidén, perteneciente o la Direccidén de Administracién
Financiera, adscrita a la Direccién General de Egresos; la Direccidn General de Ingresos; la
Direccién General de Contabilidad Gubernamental; la Direccién General de Presupuesto; la
Direccion de Armonizacién y Configuracidn Contable); la Unidad Administrativa; la Direccién
General de Programacidn; y la Direccidn de Contabilidad de los Ingresos y Egresos, todas de la
Secretaria de Administracién y Finanzas; asimismo, la Direccién de la Plaza de Cobro del Puente
La Unidad; la Direccién de Recaudacién; la Direccidn de Servicios al Contribuyente; v la
Administracién General, todas del Servicio de Administracién Fiscal del Estado de Campeche,
integrada por las series documentales detalladas en los Inventarios de Baja de Documental de
las mencionadas dreas administrativas, conformado por 12,501 expedientes contenidos en 850
cajas, con un peso aproximado de 11,900 kilogramos,------ S -

De conformidad con lo establecido en los articulos 31, fraccién V|, de la L.ey General de Archivos,
donde se insta a promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion
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y que no posean valores histdricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables; v 28,
fraccién IV, que indica que el Area Coordinadora de Archivos debe coordinar los procesos de
valoracién y disposicion documental que realicen las dreas operativas del sujeto obligado, en
este caso, las dreas administrativas pertenecientes ¢ la Secretaria de Administracién y Finanzas.-

SEGUNDO. Que, de conformidad con el articulo 28, fraccién IV, de la Ley General de Archivos,
la Unidad Coordinadora de Archivos tnicamente analizd el cumplimiento de los requisitos
archivisticos formales; por lo tanto, se verificd que la Direccién de Recursos Humanos, adscrita
la Direccién General de Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales de la SAFIN, la Direccion
General de Recursos Materiales, la Direccidn de Control Patrimonial, la Direccién de Servicios
Generales, la Direccién General Juridica, la Unidad Administrativa y la Unidad de Transparencia,
todas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, hayan declarado haber sustentado la baja
documental con el Catdlogo de Disposicién Documental del afio correspondlente, debidamente
validado por la Unidad Coordinadora de Archivos de la SAFIN, asi como revisado el oficio o
memordndum de solicitud, las Actas de Baja Documental, las Declaratorias de Prevaloracién, las
Fichas Técnicas de Prevaloracion e Inventarios de Bajo Documental, esto con la finalidad de
confirmar gue los datos proporcionados coincidan con los documentos sefialados y que éstos
correspondan o sus dreas administrativas; quedando bajo su estricta responsabilidad, la correcta
valoracion, elaboracién y validacién de los expedientes propuestos para baja documental,-wm---

TERCERO. Que lus series documentales propuestas para baja documental por cada una de las i
dgreas administrativas generadoras de la documentacidn, las cuales le corresponden segiin lo ;
establecido en el Catdlogo de Disposicidon Documental, han sido analizadas y no merecen ser i
incorporadas a un archive histdrico, conforme a lo descrito en los inventarios de baja documental
y fichas técnicas de valoracién documental respectivos,--------- e - /

CUARTO. Que la documentacidn propuesta para baja documental son aquellos expedientes
integrados por asunto, actividad o proceso de cada drea administrativa generadora de la
documentacidn, per lo que no contienen, objetos o valores secundarios, segin lo establecido en
la ley aplicable en la materiq, y de acuerdo con los criterios por parte del responsable del archivo
de trdmite y del titular del drea administrativa, - e -—-

QUINTO. Que de conformidad con lo manifestado por los titulares de las Greas administrativas
en las actas de baja documental, declaratorias de prevaloracidn documental vy fichas técnicas

de prevaloracién para baja documental: ======mme s e e -=

La Direccién de Administracidn Financiera, adserita a la Direccion General de Egresos de la
SAFIN, declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya baja se promueve consta de
22 fojas y amparan la cantidad de 290 expedientes de los afios dos mil diecisiete (2017), dos mil
dieciocho (2018) y dos mil diecinueve (2019), contenidos en 7 cdjas. La baja se promueve con base
en los Catdlogos de Disposicién Documental 2017, 2018 y 2019, de acuerdo a la vigencia concluid

en los archivos con valor fiscal y contable, cuyo periodo de guarda ha vencido. Por tratarse de
expedientes de cuentas de cheques federales, los cuales carecen de valores secundarios, razén

por lo cual se considera su baja inmediatg.-==--=-- e -
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La Direccién General de Ingresos declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya
baja se promueve consta de 195 fojas y amparan la cantidad de 1,826 expedientes de los afios
dos mil doce (2012), dos mil trece (2013}, dos mil dieciséls (2016), dos mil diecisiete (2017), dos mil
dieciocho (2018}, dos mil diecinueve {2019), dos mil veinte {2020), dos mil veintiuno (2021} y dos mil
veintidés (2022), contenidos en 115 cojas, procedentes del Departamento de Impuestos
Coordinados de la Subdireccidén de Coordinacion Fiscal y de la Subdireccion de Concentracién
y Registro de los Ingresos, ambas de la Direccién del Andlisis del Ingreso y Coordinacion Fiscal,
La bdja se promueve con base en los Catdlogos de Disposicidon Documental vigente en su
momento, de acuerdo a la vigencia concluida en los archivos con valor administrativo cuyo
periodo de guarda es de 6 afios para la Subdireccidén de Coordinacién Fiscal y 2 afios para la
Subdireccion de Concentracion y Registro de los Ingrescs. Por tratarse de documentos
consistentes en oficios, declaraciones, listados, formatos de la recaudacion diaria de impuestos
coordinados federales de la Subdireccion de Coordinacién Fiscal, v de concentracidén diaria de
los ingresos de la Subdireccidn de Concentracién y Registro de los Ingresos, ambas de la
Direccidn del Andlisis del Ingreso y Coordinacién Fiscal, los cuales carecen de valores

secundarios, razén por lo cual se considera su baja inmediata, ---—--—-----——--- -- -—-

La Direccidn de Configuracién y Armonizacién Contable, adscrita a la Direccidn General de Y
Contabilidad Gubernamental, declara que los inventarios que respaldan los archives cuya baja ""g;
se promueaven constan de 3 fojas y amparan la cantidad de 15 expedientes de los afios dos mil
qguince (2015}, dos mil dieciséis (2016}, dos mil diecisiete (2017) y dos mil dieciocho (2018),

contenidos en 4 cajas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicién Documental A
2015, 2016, 2017 y 2018, de acuerdo a la vigencia concluida en los archivos con valer contable o
fiscal, cuyo periodo de guarda es 6 afios, los cuales carecen de valores secundarios razén por fa /4

1

cual se considera su baja Inmediata,--r—----mmrmmrmrmen e - =

La Direccién General de Contabilidad Gubernamental declara que los inventarios que respaldan
los archivos cuya baja se promueve consta de 6 fojas y amparan la cantidad de 6 expedientes
de los afios dos mil catorce (2014), dos mil quince (2015), dos mil dieciséis (2016), dos mil diecisiete
(2017), dos mil diecinueve (2019} y dos mil veintidds (2022), contenidos en 12 cajas, La baja se
promueve con base en el Catdlogo de Disposicidén Documental 2014, 2015, 2016 y 2017, cuyo
periodo de guarda es de 6 afios, por tratarse de libros de cuenta publica, asimisme, en el caso
de los libros de cuenta publica de los afios dos mil diecinueve (2019} y dos mil veintidés (2022), la
baja se promueve por duplicidad, los cuales carecen de valores secundarios, razén por lo cual se

considera su baja inmediatg,------~ ey

La Direccién General de Pregramacién declara que los inventarios que respaldan los archives
cuya baja se promueve, consta de 102 fojas que amparan la cantidad de 548 expedientes de los
afios dos 2008, 2009, 2010, 201, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022 v
2023, contenidos en 54 cajas. La baja se promueve con base al Catdlogo de Disposicién
Documental 2015, de acuerdo a la vigencla concluida de los archivoes con valor legal y contable
o fiscal, cuyo periodo de guarda es de 6 afios; 2016, 2017, 2018 y 2019, de acuerdo a la vigencia
concluida de los archivos con valor administrativo, cuyo periodo de guarda es de 2 afios; 2020 y
2021, de acuerdo a la vigencia concluida de las archives con valer administrative, cuyo periodo
de guarda es de 6 afos, por tratarse de documentacion de trabajo diario referente o la
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aprobacién, autorizacién, seguimiento y control de recursos federales, estatales, as{ como
monitoreo y seguimiento del sistema de recursos federales transferidos y asuntos administrativos
de la Direccién General de Programacidn, los cuales carecen de valores secundarios, razén por
fo cual se considera su baja inmediatd,==mmmm=wna o — — -

La Direccidn General de Presupuesto declora que los inventarios que respaldan los archivos cuya
baja se promueve consta de 37 fojas que amparan la cantidad de 436 expedientes de los afies
2018 y 2019, contenidos en 29 cajas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicién
Documental 2018 y 2019, de acuerdo o la vigencia concluida en los archivos con valor
administrativo, cuyo periodo de guarda es de 6 afios, por tratarse de archivos relacionados con
el presupuesto de egresos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal,
les cuales carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera su baja inmediata.-----

La Direccidén de Contabilidad de los Ingresos y Egresos declara que los inventarios que respaldan
los archiveos, cuya baja se promueve constan de 282 fojas que amparan la cantidad de 2,705
expedientes del ofio 2018, contenidos en 201 cajas. La baja se promueve con base en el Catdlogo
de Disposicién Documental 2018, de acuerdo a la vigencia ceoncluida en los archives con valor
contable, cuyo periode de guarda es de 6 affos, Por tratarse de documentaciéon comprobatoria
de Ingresos de |as recaudadoras, bancos e inversiones, asi como documentacién comprobatoria
del ejercicio del gusto de las dependencias centralizadas, fondos ajenos y de organismos
descentralizadeos que fueron pagados por la entonces Secretaria de Finanzas del gobierno del
Estado de Campeche, los cudles carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera

su baja inmediatg,——---—-----—m—mm e -~ --- -

archivos, cuya baja se promueve constan de 127 fojas que amparan la cantidad de 1,356
expedientes de los afios 1986, 1996, 1997, 1998, 1999, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 2006,
2007, 2008, 2009, 2010, 2011 y 2012, contenidos en 39 cajas. La baja se promueve con base en el
Catdlogo de Disposicién Documental 2012, de acuerdo o la vigencia concluida en los archivos
con valor administrative, cuyo perfodo de guarda es de 6 afios, Por tratarse de expedientes de
registro al padrén de proveedores del Poder Ejecutive del Estado de Campeche, los cuales
carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera su baja inmediatd,~—-rrmr=mmmmene-

. ‘g . . . 3
La Direccién General de Recursos Materiales declara que los inventarios que respaldan los /

La Direccidn de la Plaza de Cobro del Puente La Unidad del Servicio de Administracién Fiscal del
Estado de Campeche declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya bdaja se
promueve constan de 17 fojas que amparan la cantidad de 28 expedientes de los afios 2021, 2022
y 2023, contenidos en 44 cajas, La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicién
Documental 2021, 2022 y 2023, de acuerdo a la vigencia concluida en los archivoes con valor
administrativo, cuyo periodo de guarda es de 1 afio, Por tratarse de documentacion relacionada
con el Programa de Residentes de Carmen correspondiente a los afios mencionados, los cuales
carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera su baja inmediata,---------==---=-

La Direccién de Recaudacién del Servicio de Administracion Fiscal del Estado de Campeche
declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya baja se promueve constan de 110
fojas que amparan la cantidad de 5,291 expedientes de los afios 1997, 1998, 1999, 2000, 2001,
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2001, 2003, 2004, 2005, 2006, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 20114, 2015, 2016, 2017, 2018,
2019 y 2023, contenidos en 345 cgjas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de
Disposicion Documental 2015, 2016, 2017, 2018, 2019 y 2023, de acuerdo g la vigencia concluida
en los archives con valor contable o fiscal y administrativo, cuyo perfodo de guarda es de 1 afio.
Por tratarse de documentacién relaciocnada con reportes de conciliacién bancaria diario de
ingresos, listado global por rubros, cajos rubros, listados de internet, reporte diaric de cajas
contribunet, comprobantes de recepcién de formas valoradas, informe de movimientos de
formas valoradas, formas valoradas canceladas, oficios de asignacidn de formas valoradas del
registro civil, los cuales carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera su baja

INMediaba, ======== o o oo - -

SEXTO. Que la baja documental serd procedente por la via de la donacién a la Comisidn ‘
Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 15 de la Ley General de Archivos, s s i st s st o s s %

SEPTIMO. Que, por unanimidad de votos, fue aprobada la baja documental de los archivos de !
las dreas administrativas mencionadas anteriormente, en la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Administracidn y Finanzas, celebrada con fecha
veintidds {22) de abril de dos mil veinticinco {2025),---------=-=--=---m--omommm e
5in mds asunte que hacer constar, se da por concluida la presente, firmado al calce y al margen
quienes en ella intervinieron,-- - e -

Mtro. Roger Abel Alonzo Castillo Mtra. -.»-‘. {eMa Cruz Balan Mis
Director Generat Juridico Titular deffa Unidad Coordinadora
de Archivos

Lic. José del?f!}én MartineziVelueta
irector de Teéhologias nformacién

y Telecomunicaciones
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% nas Silva Duarte Mtro. Héqftonf);naﬁ Oreza Anguio
pigd de Transparencia Titular del @@éno Interno de Control

!

Lic. Cf{aﬁ
Titular |

A

‘.. \j

La presente foja forma parte del Acta de la Segunda Sesidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, celebrada ef 22 de abril de 2025,




