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ANEXO DOS

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

En la ciudad de San Francisco de Campeche, el dia veintidds {22) de abril del afio dos mil
veinticineo (2025), siendo las 10:20 horas, reunidos en la Sala de Juntas de la Unidad
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, ubicada en Cuile 61 No.
264, esquina con 10, Centro Histérico, C.P. 24000, de esta Cludad; presentes el Grupo
Interdisciplinario de la SAFIN conformado por el Mtro. Roger Abel Alonzo Castillo, Titular de la
Direccién General Jurfdica; Mtra, Josefa de la Cruz Balan Mis, Titular de la Unidad Coordinadora
de Archivos; L.E, Carlos Tomds Silva Duarte, Titular de la Unidad de Transparencia; C.P, Héctor
Omar Oreza Angulo, Titular del Organo Interno de Controf; y el Lic, José del Carmen Martinez
Velueta, Director de Tecnologias de Ia Informacidn y Telecomunicaciones; se retinen para dar
inicio o los trabajos correspondientes a la baja definitiva de la documentacién que, de acuerdo
al Catdlogo de Disposicién Documental correspondiente, han prescrito su tiempo de guarda y
custodia en el Archivo de Concentracidn, perteneciente a la Direccién de Recursos Humanos,
adscrita a la Direccién General de Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales de la SAFIN,
de los afios 2010 al 2018; la Direccién General de Recursos Materiales del afio 2018; la Direccidn
de Control Patrimonial del afo 2018; la Direccién de Servicios Generales del afio 2018; la Direccidn
Juridica del afic 2012; la Unidad Administrativa del afio 2018; v la Unidad de Transparencia del
afio 2019, todas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, conforme al andlisis de valoracién
documental realizado por cada drea administrativa, -—— - e e

CONSIDERANDO

PRIMERO, Que de acuerdo con el memordndum namero
SAFINO3/SSAYF/DGRHyEQ/DRHMH/0051/2025 de fecha 4 de abril de 2025, suscrito por la C.P.
Marfa de la Luz Cervera Sudrez, Directora de Recursos Humanos, adscrita a la Direccién General
de Recursos Humanos y Estructuras Ocupdcionales de la SAFIN; el oficlo nlmero
SAFINO3/SSAYF/DGRM/DA/0487/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por Concepcidn
Chédvez Ramos, Directora General de Recursos Materidles de la SAFIN; el memordndum ndmero
SAFINO3/SSAYF/DGPySG/DCP/0135/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por Mtro.
Samuel Adrian Alcudia Moo, Director de Contrel Patrimenial de ta SAFIN; oficio ndmero :
SAFINO3/SSAYF/DGPYSG/DSG/0601/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por el Lic. \
Heitel Antonio Verdejo Barahona, Director de Servicios Generales de la SAFIN; oficio niimero Y

SAFINO3/PF/DGU/0253/2025 de fecha 12 de marzo de 2025, suscrito por el Mtro. Roger Abel
Alonzo  Caostillo, Director General Juridico de la SAFIN:  oficioc  ndmero
SAFINO3/SSAYF/UA/0212/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por la C.P. Adriana Pifia L
de la Pefiq, Directora de la Unidad Administrativa de la SAFIN; y el memordndum nimero %‘\_;
SAFINO3/OT/UTR/0116/2025 de fecha 27 de marzo de 2025, suscrito por el Lic, Carlos Tomds Silva
Duarte, Titular de fa Unidad de Transparencia, asf como las Actas de Baja Documentdl,
Declaratorias de Prevalorizacién Documental, Inventarios de Baja de Documental y Fichas

Téchicas de Prevalorizacién, adjuntos a cada memordndum vy oficioc mencionado previamente, /
se tiene a bien emitir la presente Acta de Baja Documental de la documentacién que, de acuerdo /
al Catdlogo de Disposicién Documental correspondiente, han prescrito su tiempo de guarda y /

custodia en el Archive de Concentracion, perteneciente a la Direccidn de Recursos Humanos, s /
adscrita a la Direccion General de Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales de la SAFIN,
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la Direccion General de Recursos Materiales, la Direccién de Contrel Patrimonial, la Direccion de
Servicios Generales, la Direccién General Juridica, la Unidad Administrativa vy la Unidad de
Transparencia, todas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, integrada por las series
decumentales detalladas en los Inventarios de Bajo de Documental de las mencionadas dreas 1‘
administrativas, conformado por 928 expedientes contenidos en 148 cajas, con un peso

aproximado de 2,072 Kilogramos, ~==m=—==m=mmmm oo s o s

De conformidad con o establecido en los articulos 31, fraccidon Vi, de ta Ley General de Archivos,
donde se insta a promover la baja documental de los expedientes gue integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion
v que no posean valores histdricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables; y 28,
fraccién IV, que indica que el Area Coordinadora de Archivos debe coordinar los procesos de
valoracién y disposicién documental que realicen las dreas operativas del sujeto obligado, en
este caso, las dreas administrativas pertenecientes a la Secretaria de Administracién y Finanzas.-

SEGUNDO. Que, de conformidad con el articulo 28, fraccién IV, de la Ley General de Archivos,
la Unidad Coordinadora de Archivos Unicamente analizé el cumplimiento de los requisitos
archivisticos formales; por lo tanto, se verificéd que la Direccién de Recursos Humanos, adscrita
fa Direccién General de Recursos Humanos y Estructuras Qcupacionales de la SAFIN, la Direccidn
General de Recursos Materiales, la Direccidn de Control Patrimonial, la Direccién de Servicios
Generales, la Direccidn General Juridica, la Unidad Administrativa y la Unidad de Transparencia, /
todas de la Secretaria de Administracién v Finanzas, hayan declarado haber sustentado la baja
documental con el Catdlogo de Disposicidn Documental del ofio correspondiente, debidamente
validado por la Unidad Coordinadora de Archivos de la SAFIN, asf como revisado el oficio o
memordndum de solicitud, las Actas de Baja Documental, las Declaratorias de Prevaloracién, las
Fichas Técnicas de Prevaloracidn e Inventarios de Boja Documental, esto con la finalidad de
confirmar que los datos proporcionados coincidan con los documentos sefialados y que éstos
correspondan a sus dreas administrativas; guedando bajo su estricta responsabilidad, la correcta
valoracion, elaboracién y validacién de los expedientes propuestos para baja documental.------

TERCERQ. Que las series documentales propuestas para baja documental por cada una de las
dareas administrativas generadoras de ka documentacion, las cuales le corresponden segin lo
establecido en el Catdlogo de Disposicién Documental, pertenecientes a la Secretaria de
Administracién y Finanzas, han sido analizadas y no merecen ser incorporadas a un archivo
histérico, conforme a lo descrito en los Inventarios de boja documental vy fichas técnicas de

valoracion documental respeclivos.—~--—--=m—=m—mm oo oo o

CUARTO. Que la documentacidn propuesta para baja documental son expedientes integrados
por asunto, actividad o proceso de cada drea administrativa, asi como documentos de apoyo
informativo y de comprobacién administrativa inmediata, por lo que no centienen, objetos o
valores de conservacién semejantes a los descritos en la legislacién vigente para la proteccién

del patrimonio documental del pafs, o documentacién clasificada como reservada o confidencialfy, /
de conformidad con la legislacién en materia de transparencia y proteccidn de datoé)(
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QUINTO. Que, de conformidad con lo manifestade por los titulares de las dreas administrativas
en las actas de baja documenta, declaratorias de prevaloracién documental y fichas técnicas de

prevaloracién para baja documentals ---—-=-——--ssmsse e oo e

Lo Direccidn de Recursos Humanos, adscrita a la Direccién General de Recursos Humanos y
Estructuras Ocupacionales de la SAFIN, declara que los inventarios que respaldan los archivos
cuya baja se promueve consta de 63 fojas y amparan la cantidad de 474 expedientes de los afios
2010 al 2018, contenidos en 76 cajas, procedente de la Subdireccién de Control de Personal, la
Subdireccién de Desarrollo de Personal y la Subdireccidn de Capacitacién. La baja se promueve
coh base en los Catdlogos de Disposicidn Documental 2010 y 2011, de acuerdo a la vigencia
concluida en los archivos con valor administrativo cuyo periodo de guarda es de doce (12} afios,
y en los Catdlogos de Disposicién Documental de los afios 2012 a 2018, de acuerdo a la vigencia
concluida en los archivos con valor administrativo cuyo periode de guarda es de cinco (5) afios.
Por tratarse de expedientes relacionados con cursos, talleres para capacitar y adiestrar a las y
los servidores publicos de los organismos centralizados, expedientes relacionados con el Dia del
Empleado Estatal, asi como aquellos en materia de administracion de recursos humanos,
contratacién y remuneraciones del personal, los cuales carecen de valores secundarios, razén
por lo cual se considera su baja Inmediata,-—--------- - - -—- - /

La Direccidén General de Recursos Materiales declara que los Inventarios que respaldan los /
archivos cuya baja se promueve consta de 94 fojos y amparan la cantidad de 183 expedientes
del afic 2018, contenidos en 46 cdjas, procedente de la Direccidn de Adguisiciones. La boja se
promueve con base en el Catélogo de Disposicion Documental 2018, de acuerdo a la vigencia
concluida en los archivos con valor administrativo cuyo periode de guarda es de cinco (5) aifos.
Por tratarse de procesos de adquisicién de bienes y servicios del Poder Ejecutivo del Gobierno
del Estado de Campeche, los cuales carecen de valores secundarios, razén por lo cual se
considera su baja Inmedialg, ———-—mmmmmmm oo o e

La Direccién de Control Patrimenial declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya
baja se promueven constan de 31 fojas y ampara la cantidad de 120 expedientes del afio 2018,
contenidos en 13 cajas, procedente de la Subdireccién de Servicios. La bdja se promueve con
base en el Catdlege de Disposicion Documental 2018, de acuerdo a la vigencia concluida en los
archivos con valor administrativo cuyo periodo de guarda es de cinco (5) afios, los cuales carecen

de valores secundarios razén por la cual se considera su baja Inmediata,--- -—-- -

s

La Direccidn de Servicios Generales declara que los Inventarios que respaldan los archives cuya
baja se promueve consta de 14 fojas y amparan la cantidad de 61 expedientes del afio 2018, \‘
contenidos en 7 cajas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicion Documental
2018, de acuerdo o la vigencia concluida en los archivos con valor administrative cuyo periodo
de guarda es de cinco (5) afios. Por tratarse de procesos de comprobacién de pagos de servicios
bdsicos del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, los cuales carecen de valores secundarios,
razén por lo cual se considera su baja inmediata,-----------------rermeemam e

La Direccion General Juridica declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya baja
se promueve, consta de 9 fojas que amparan la cantidad de 62 expedientes del afio 2012,
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contenido en 2 cajas, procedentes de la Subdireccién de Asuntos Legales. La baja se promueve
con base al Catdlogo de Disposicién Documental 2012, de acuerdo a la vigencia concluida de los
archivos con valor administrativo, cuyo periodo de guarda es de trece (13) afios, por tratarse de
diversos expedientes de juicios penales, laboral y amparos, razén por lo cual se considera su baja

inmediata,-------------- e

l.a Unidad Administrativa declara que los inventarios que respaldan los archivos cuya baja se
promueve consta de 1 foja que ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2018, contenidos
en 2 cajas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicién Documental 2018, de
acuerdo o la vigencia concluida en los archivos con valor administrativo cuyo periodo de guarda
es de cinco (5) afios, Por tratarse de registro y control de adecuaciones presupuestales y
programas operatives anuales, los cuales carecen de valores secundarios, razédn por lo cual se

censidera su baja inmedigta.-~-----------=--=rmmmm oo -- - - - -

La Unidad de Transparencia declara que los inventarios que respaldan los archivos, cuya baja se
promueve constan de 4 fojas que amparan la cantidad de 22 expedientes del afio 2019,
contenidos en 2 cdjas. La baja se promueve con base en el Catdlogo de Disposicién Decumental
2019, de acuerdo a la vigencia concluida en los archivos con valor administrative cuyo periodo
de guarda es de 5 afios. Por tratarse de documentos que contienen solicitudes de acceso o la
informacién publica v de datos personales vy actualizacidn de informacién del Portal de
" Transparencia, los cuales carecen de valores secundarios, razén por lo cual se considera su baja

. inmediata,~---- mmmmmmmmsn oo mmmmmmmmmmmmmoooes

s

SEXTO. Que la baja documental serd procedente por la via de la donacién a la Comisién
Nacional de Libros de Texto, para fines de reciclaje, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 15 de la Ley General de Archivos, =--===mmmmmm o s oo e s e oo

SEPTIMO. Que, por unanimidad de votos, fue aprobada la baja documental de los archivos de
las dreas administrativas mencionadas anteriormente, en la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas, celebrada con fecha
veintidds {22) de abril de dos mil veinticinco {2025}, -- - -

Sin mds asunto que hacer constar, se da por concluida la presente, firmado al calce y al margen

quienes en ella intervinieron, - e e e e

1 %
Mtro. Roger Abel Alonzo Castillo Mtra. Josef e?\g Cruz Balan Mis
Director General Juridico Titular dela Unidad Coordinadora

de Archivos
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Mtro. Hﬁgécto} Q’Fnar Oreza Angulo
Titular del ('Dt}b:ﬁno Interno de Control
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La presente foja forma parte del Acta de la Segunda Sesidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, celebrada el 22 de abril de 2025,




